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Unit 1 
 
(p. 7) 

 
career move   خطوة لتحسين العمل 
career break   إجازة  من العملاستراحة أو  
career plan خطة بشأن وظيفة المستقبل 
career opportunities  فرص للحصول على عمل/فرص لتحسين العمل 
 
have (excellent) career opportunities  لديه فرص للحصول على عمل أو لتحسين العمل 
take a career break  يأخذ إجازة من العمل 
make a career move  يقوم بخطوة لتحسين العمل 
offer career opportunities  يقدّم فرص عمل أوفرصا  لتحسين الوظيفة 
decide on a career plan   حدد/ يقرر خطة بشأن وظيفة المستقبلي  
 
make a fortune  يجني ثروة 
make progress  يحرز تقدما 
make a living  )يكتسب معيشة )رزقا   
make a mistake  يرتكب خطأ 
 
get a promotion يحصل على ترقية    
get the sack  يُفصَل من الوظيفة 
get a nine-to-five job   التاسعة حتى الخامسةيحصل على عمل من  
get a pension   راتب أو مبلغ التقاعديحصل على  
 
earn money )يجني مالا )من الوظيفة 
earn a bonus  يحصل على علاوة 
earn 40 thousand …  ألفا 04يجني  
 
do research  يقوم ببحث علمي 
do a job  يقوم بعمل 
do your best  يقوم بأفضل ما يستطيع 
do a part-time job  يقوم بعمل ذي دوام جزئي 
do an office job  يقوم بعمل مكتبي 
 
take time off   يأخذ إجازة من العمل 
take early retirement   يتقاعد مبكرا 
take a break  يأخذ استراحة من العمل 
take a training course      دورة تدريبية خذيأ
 
work flexi-time ت عمل مرنةيعمل ضمن ساعا  
work anti-social hours  يقوم بعمل لا يتضمن مخالطة الناس 
work overtime يقوم بعمل إضافي  
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Unit 2 
(pp. 14, 15) 
 

p. 14: 
 
offer a discount  يقدّم تخفيضا أو خصما 
offer a refund  يقدّم خدمة إعادة المال المدفوع 
offer delivery  يقدم خدمة التوصيل 
 
to return (goods)  يعيد البضائع 
to get a (full) refund يسترد المبلغ الذي دفعه      
to get a discount  يحصل على خصم 
 
to dispatch goods  يرسل البضائع 
to exchange goods  يتبادل البضائع 
purchase goods  يشتري البضائع 
 
to keep (something) in stock    )يحتفظ به في المحل  )متوفر  
to keep (something) in storage )يحتفظ به في المخزن )إلى أن يُحتاج إليه 
to keep (something) in a warehouse يحتفظ به في المخزن لحين إرساله  للمشتري  
 
a sale  فترة تخفيضات 
a bargain منتَج عليه خصم  
an offer عرض 
 
p. 15: 
 
credit card details  تفاصيل بطاقة الائتمان 
cooling-off period  فترة يسمح خلالها بإلغاء الصفقة 
money back guarantee  ضمان إعادة المال  
 
method of payment    طريقة الدفع 
interest-free credit  دَين/ائتمان دون فوائد 
out of stock  غير متوفر في المحل 
after-sales service  البيع خدمة ما بعد  

 
Unit 3 
(pp. 22 & 23) 
 

share price  سعر السهم 
workforce  القوى العاملة 
profit  ربح 
turnover  مجمَل حركة البيع خلال فترة زمنية 
subsidiary  شركة فرعية تابعة لشركة أكبر 
market share  سهم/حصة السوق 
head office مكتب رئيسي 
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Unit 4 
(pp. 34 & 35) 

 
to take advantage of an opportunity يستفيد من فرصة متاحة 
to raise somebody’s status    يعزز من مكانته الاجتماعية 
to enter a market  يباشر العمل في سوق جديد 
to extend a product range  يوسع نطاق المنتَج 
to meet a need  يلبّي حاجة 
to make a breakthrough  تقدما أو فتحا جديدا )في المجال العلمي أو في حل مشكلة( يحقق  
 

 
Additional 
vocabulary 
 
(p. 35) 

 
brainstorm / brainstorming )يقوم بطرح الأفكار/طرْح الأفكار )العصف الذهني 
out of the blue )فجأةً )بشكل غبر متوقَّع 
(Listening – Ex. A 1, A 2) 
 

 
Unit 5 
(p. 45) 
 

lifestyle  أسلوب حياة 
workaholic  )مدمن عمل )يبالغ في العمل على حساب أمور أخرى  
workload   )عبء العمل )مقدار العمل المتوقَّع إنجازه  
deadline آخر موعد لإتمام المهمة 
flexi-time ساعات عمل مرِنة 
 

 
 
 
 
 
Additional 
Vocabulary 
 
(pp. 42, 43 & 
44) 
 

 
be / being stuck in a traffic jam  /عالق وسط الازدحام المرورييَعلق  
find / finding a place to park    /للمركبةإيجاد موقف يجد  
have / having an interview  لديه مقابلة 
make / making a speech  /إلقاء كلمة )أمام الجمهور(يلقي  
travel / travelling by air   /ر جواً السفيسافر  
 
meditate / meditating )يتأمل)يتفكر( / التأمل )التفكر 
surf / surfing the Net  يتصفح / تصفح شبكة الانترنت 
have / having a massage  يحصل/ الحصول على تدليك 
 
(all of the above from the Starting Up section – Ex. A & B on p. 42) 
 
make a presentation عرضا )أمام الناس( يقدّم  
lead a (formal) meeting يدير اجتماعا رسميا 
a tight deadline  جدا( اريب)آخر موعد للإنجاز يكون قمهلة قصيرة لإتمام المهمة  
 
negotiate a contract  يتفاوض على العقد                                      
a valuable contract   عقد قيّم 
meet (someone) for the first time  يلتقي بشخص لأول مرة 
ask (your boss / manager) for a pay rise يطلب من )رئيسه/ مديره( زيادة في الراتب 
deal with a customer   يتعامل مع زبون                     
deal with a major complaint يتعامل مع شكوى كبرى 
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Unit 6 
(p. 51) 

a)  
1) look at the menu      ينظر إلى قائمة الطعام 
2) ask for the bill / ask for the check     يطلب الفاتورة 

     3) book a table / make a reservation    يحجز طاولة 
     4) leave a tip      يترك بقشيشا 
     5) have the main course      يتناول طبق الطعام الرئيسي 
     6) have a dessert        الطعام( يتناول الحلوى )بعد  
     7) order a starter        يطلب المقبّلات 
     8) have an aperitif      )يتناول الأبارتيف )مشروب كحولي قبل الأكل 
 
     b)      
1) an elegant / a stylish / a popular / an exclusive                   +   restaurant 

 السعر ومقصور على الطبقة الغنية    شعبي   أنيق وعلى آخر طراز      أنيقباهظ    مطعم                
 
2) fast / friendly / efficient                                                        +   service 

 كفاءة     ودية    سريعة خدمة                                                                      ذات          
 

3) a cosy / a friendly / a welcoming                                          +   atmosphere 
 جوّ                                                              ترحيبي         وديّ        دافئ ومريح           

 
4) to serve delicious / tasty / local / regional / exotic                +   food 

 طعام                    غريب وأجنبي    إقليمي      محليّ     لذيذ         شهيّ         يقدّم               
 
5) to be in a convenient / an ideal                                            +   location 

 مكان                                                     مثاليّ       مناسب ومريح        يكون في                
  
6) to charge reasonable / fair                                                   +   prices  

 عادلة ومقبولة     معقولة         يطلب                             أسعار                                      
 

be / being afraid of losing (my / your / etc.) job  يخاف/ الخوف من فقدان الوظيفة 
 
(all of the above from the Starting Up section – Ex. C on p. 43) 
 
spend a week somewhere   يقضي أسبوعا في مكان ما   
do (some) research يقوم ببحث علمي 
keep (one’s) afternoon free   منشغل( فترة المساء يُبقي نفسه حرا )غير                                
do yoga يمارس اليوغا 
make steady / good progress   يحقق تقدما ثابتا/جيدا 
 
(all of the above from the Reading section – Ex. C on p. 44) 
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Unit 7 
 
(p. 63) 

market research          بحث لدراسة السوق    
market segment       شريحة من السوق 
market share              حصة في السوق  
 
consumer behavior        )سلوك المستهلك )فيما يخص أماكن وكيفية الشراء  
consumer profile            لمستهلكلوصف  
consumer goods          )السلع الاستهلاكية )سلع للاستخدام الشخصي 
 
product launch         طرح أو إطلاق المنتَج في السوق 
product life-cycle     بشراء المنتَج( )المدة التي يستمر الناس فيها  دورة حياة المنتَج 
product range         مجموعة/سلسلة المنتَجات    
 
sales forecast        توقعات المبيعات 
sales figures         أرقام المبيعات 
sales target     )هدف المبيعات )الكمية التي تريد الشركة بيعها في مدة محددة 
 
advertising campaign    حملة إعلانية/دعائية  
advertising budget      ميزانية الدعاية/الإعلان 
advertising agency     وكالة إعلانات 

 
Unit 8 
 
(p. 71) 
 

a) 
estimate costs        يقدّر التكاليف  
forecast sales     يتنبأ/يتوقع المبيعات 
do research         ببحث علمييقوم  
collect information     يجمع المعلومات 
consider options       ينظر في/ يدرس الخيارات    
 
b) 
write a schedule  يكتب جدولا زمنيا 
write a plan         يكتب خطة 
write a report     يكتب تقريرا 
 
rearrange a deadline    يعيد التنسيق للموعد النهائي 
rearrange a meeting    يعيد التنسيق للاجتماع 
 
meet a deadline  ينجز المهمة في حدود الموعد النهائي للإنجاز 
arrange a deadline    ينسق للموعد النهائي لإتمام المهمة 
arrange a schedule   ينسق جدولا زمنيا 
arrange a meeting     يرتّب للاجتماعأو  ينسق  
 



 

ELC003 Market Leader Vocabulary List 

Arabic equivalents provided by teacher Marouf Assaf 
 

6/10 
 

 

 

prepare a schedule  يعدّ جدولا زمنيا  
prepare a budget     يعدّ الميزانية 
prepare a plan         يعدّ خطة 
prepare a report     يعدّ تقريرا 
 
keep within a deadline     يبقى ضمن المهلة المحددة لإنجاز العمل 
keep within a schedule    يبقى ضمن الجدول الزمني  
keep within a budget       يبقى ضمن الميزانية 
 
implement a schedule     ينفّذ الجدول الزمني 
implement a budget         ينفذ الميزانية             
implement a plan             ينفذ الخطة 
implement a report          ينفذ التقرير  
 

 
Unit 9 
 
(p. 80) 
 
 

 
a)  

respond to (employees’ concerns promptly,etc.)     ما يقلق الموظفين بسرعة(لـيستجيب(  
listen to (all suggestions from staff, etc.)              )يستمع إلى )كافة اقتراحات طاقم العمل 
deal with (problems quickly, etc.)                         بسرعة( يتعامل مع )المشاكل  
believe in (their employees’ abilities, etc.)             قدرات الموظفين لديه( بـيؤمن(  
delegate to (a deputy as often as possible, etc.)     نائبه كلما كان ذلك ممكنا(  لـيفوّض(  
communicate with (colleagues clearly, etc.)          بوضوح( يتواصل مع )الزملاء  

invest in (regular training courses for employees, etc.)    يستثمر في )دورات تدريب
   منتظمة للموظفين(

b )  
report to (someone)                                 شخص( ـيقدم تقريرا ل(  
report on (someone / something)      )يكتب تقريرا عن )شخص/شيء 
  
apologise for (someone / something)       )يعتذر عن )شخص/شيء 
apologise to (someone)                             شخص( ـيعتذر ل(  
 

      talk to (someone)                                 شخص( ـيتحدث ل(  
      talk about (someone / something)    يء(يتحدث عن )شخص/ش  

 
     agree with (someone)                )يتفق مع )شخص 
     agree on (something)                 )يتفق على )شيء 

 
     argue about (something)    )يجادل حول )شيء 
     argue with (someone)        )يتجادل مع )شخص 
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Unit 10 (p. 93)  

 
Noun 

 
Adjective Opposite 

 
patience   صبْـر 
 

 
patient    صابر  

 
impatient  نافد أو قليل الصبر 

 
calmness   هدوء 
 

 
calm هادئ 

 
nervous متوتر 

 
weakness  ضعف 
 

 
weak ضعيف 

 
strong قوي 

 
credibility مصداقية 
 

 
credible ذو مصداقية/ يوثَق به 

 
not credible  مصداقيةلا يتمتع بال  
(different from incredible) 
 

 
emotion إحساس/انفعال/عاطفة    
 

 
emotional عاطفي 

 
unemotional غير عاطفي 

 
consistency اتّساق 
 

 
consistent متّسق 

 
inconsistent متناقض/ غير متسق 

 
sympathy تعاطف 
 

 
sympathetic متعاطِف 

 
unsympathetic غير متعاطف 

 
formality ّإجراء شكليّ أو رسمي 
 

 
formal رسمي 

 
informal  غير رسمي 

 
enthusiasm حماس 
 

 
enthusiastic متحمس 

 
unenthusiastic غير متحمس 

 
creativity القدرة على الإبداع    
 

 
creative مبدع 

 
not creative غير مبدع 
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Unit 11  

 

 

 
Phrase / Term 
 

 
Meaning 

 
interest rate    الفائدةسعر  
 

 
cost of borrowing money 

 
exchange rate سعر صرف النقود     
 

 
price at which one currency can buy another 
 

 
labour force   القوى العاملة 
 

 
number of people working 

 
inflation rate  )معدل التضخم )للأسعار 
 

 
general increase in prices (…%) 

 
tax incentives حوافز ضريبية      
 

 
low taxes to encourage business activity 
 

 
government bureaucracy بيروقراطية حكومية      
 

 
official rules / regulations / paperwork 

 
GDP (Gross Domestic Product)  ّالناتج المحلي
 الإجمالي
 

 
total value of goods and services produced in 
a country 
 

 
unemployment rate نسبة البطالة      
 

 
percentage (%) of people without work 

 
foreign investment  الاستثمار الأجنبي 
 

 
money from overseas 

 
balance of trade      الميزان التجاري )بين الصادرات
 والواردات(
 

 
difference in value between a country’s 
imports and exports 
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Unit 12 (pp. 106 & 107) 

 

Describing Products (using adjectives and their opposites) وصف المنتَجات     

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Compound Adjectives      بة  صفات مركَّ

 

 
high-tech          عاليةذو تكنولوجيا                
hard-wearing                  ملابس/مواد( معمّرة لا تبلى سريعا( 
high-quality                     ذو جودة عالية 
best-selling                     الأكثر مبيعا 
long-lasting                        يصمد/يدوم طويلا  
well-made                      جيّد الصنع 
  

 

 

 

attractive     جذّاب                         –  unattractive 

economical )مقتصِد )لا يكلف استعماله الكثير من المال  –   uneconomical 

expensive  ٍغال                           –  inexpensive 

fashionable للموضة مُطابق/ عَصْري     –  unfashionable 

reliable   مَوثوق بِه/ يُعتَمد عَليه                 –  unreliable 

comfortable      مريح                   –  uncomfortable 

practical     ّعملي                          –  unpractical 

popular شعبيّ/ محبوب                     –  unpopular 
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A product’s life-cycle    دورة حياة المنتَج 

 

 
Verb 

(in the correct order of a product’s life-cycle) 
 

 
Meaning 

 
1) design                    يصمّم   

 

 
to make a plan or drawing 

 
2) manufacture                               يصنّع  

 

 
to build or make 
 

 
3) test                       يختبر 

 

 
to test (something) in order to see how it works 
 

 
4) modify                   يعدّل 

 

 
to change in order to improve 

 
5) manufacture [again if need to modify] 

 

 
to build or make  
 

 
6) promote                يروّج 

 

 
to increase sales by advertising 
 

 
7) launch            يطرح في الأسواق 

 

 
to introduce (this new product) to the market 
 

 
8) distribute               يوزّع 

 
to supply to shops, companies, etc. 
 

 
9) discontinue     )يوقفِ )التصنيع 

 
 

 
to stop making 

 

Good luck 

Teacher Marouf Assaf 

English Language Center 

Jubail Industrial College 

 


